Утверждаю:

Заведующая МБДОУ Алексеевским   детским садом №4 «Берёзка»
____________ И.А.Ширыбырова 
«25» декабря 2014г.
                                                                ПОЛОЖЕНИЕ

                                                            об учетной политике  
по Муниципальному бюджетному дошкольному образовательному учреждению Алексеевскому детскому саду №4  «Березка »    
Алексеевского муниципального района РТ 
на 2014 год.

    1. Порядок ведения учета в учреждении.
1.1.Бухгалтерский и налоговый учет в МБДОУ Алексеевский детский сад №4 «Березка»  ведется в соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете   в РФ» от 21.11.96г 129-ФЗ, Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 №157Н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,  Федеральным законом от 06.12.2011г №402-ФЗ, Приказом МФ РФ №89н от29.08.2014г, Налоговым кодексом РФ и иными нормативно-правовыми актами. МБДОУ  Алексеевский детский сад №4  «Берёзка» является бюджетной организацией,  финансируется за счет местного бюджета по бюджетной субсидии и целевой субсидии. Согласно законодательству и Уставу МБДОУ Алексеевский детский сад №4 «Берёзка» получает доходы от иных источников:
А) поступления в возмещение ущерба, причиненному имуществу учреждения
Б) получение пожертвований и других целевых поступлений от юридических и физических лиц;
Деятельность МБДОУ Алексеевский детский сад №4 «Берёзка» регламентируется Уставом учреждения и должностными  инструкциями сотрудников МБДОУ.
    1.2.На основании заключенного договора бухгалтерский учет осуществляет Муниципальное бюджетное учреждение  Централизованная бухгалтерия Алексеевского муниципального района с использованием компьютерной техники и лицензионной программы Барс-Бюджет. Ведение бюджетного учета осуществляется с помощью учетных регистров.

    1.3.Учреждение использует рабочий план счетов, разработанный на основе типового плана счетов.(Приложение №1)
2.Учетные документы и регистры.

2.1.Хозяйственные операции в бухгалтерском  учете оформляются типовыми первичными документами класса 03,05 ОКУД «Унифицированная система бюджетной учетной и отчетной документации». Также  могут использоваться формы учетных первичных документов, разработанные учреждением самостоятельно и утвержденные  приказом  заведующей МБДОУ Алексеевский детский сад №4 «Берёзка». (Приложение №2)
    2.2.Отчетным периодом считается период с 1 января по 31 декабря.
    2.3. Установлены сроки сдачи отчетности по графику документооборота. (Приложение №3).
    2.4. Все документы, имеющие отношение к бухгалтерскому и налоговому учету, формируются в дела с соблюдением сроков хранения документов, согласно номенклатуре дел бухгалтерской, налоговой и финансовой службы, являющейся составной частью общей номенклатуры дел учреждения на бумажных носителях и в электронной форме в течение пяти лет.

    2.5.Бухгалтерский учет исполнения смет расходов осуществляется в регистрах бюджетного учета. Фактические расходы учитываются на счете 040120 в разрезе КБК и прочей необходимой аналитики.
    2.6. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются в регистрах бюджетного учета. Журналы операций подписываются  исполнителем МБУ ЦБ, составившим журнал операций.

    2.7.. По истечении месяца   данные оборотов по счетам журналов операций  записываются  в Главную книгу. 

3. Порядок проведения инвентаризации.

    3.1. - Инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетностью;

 - Инвентаризация основных средств, материальных запасов  проводится один раз в год, библиотечного фонда один раз в пять лет.
 - Проведение инвентаризации обязательно:

         при смене материально ответственных лиц,

         при реорганизации или ликвидации организации

   3.2. Создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия, назначаемая заведующей МБДОУ Алексеевский детский сад №4 «Берёзка».
4 . Выдача средств в  подотчет, бланки строгой отчетности.

     4.1 Выдача наличных денег под отчет производится по заявлению подотчетного лица, утвержденного заведующей учреждения, при условии полного отчета  конкретного подотчетного лица  по ранее  выданному  ему авансу.

 С разрешения руководителя сумма средств, выданных в подотчет, может быть увеличена до 100000 рублей, а срок отчетности об израсходованных суммах увеличен до десяти дней.

      4.2. Установить срок использования доверенности-10 календарных дней 

    Срок отчетности доверенности - в течение 3-х дней после получения товарно-материальных ценностей.

Срок отчетности командировочных расходов – в течение 3-х дней после прибытия

      4.3. Нормы командировочных расходов:

  -суточные-100 рублей

  -проживание при наличии подтверждаемых документов, без документов 60 руб. в сутки.
-транспортные расходы при наличии подтверждаемых документов

     4.4. К бланкам строгой отчетности относятся: доверенности,  трудовые книжки, вкладыши к трудовым книжкам.

    4.5.Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначаются материально-ответственные лица. Ответственность за организацию по ведению учета, хранения и выдачи доверенностей возложена на сотрудника Муниципального бюджетного учреждения Централизованная бухгалтерия, трудовых книжек, вкладышей к трудовым книжкам, на заведующую учреждения. 

5. Учет основных средств.

       5.1.К основным средствам относятся материальные объекты, со сроком полезного использования более 12 месяцев.

  Фактические затраты на ремонт основных средств списываются на расходы на содержание учреждения по мере  выполнения ремонтных работ.

 При переоценке основных средств для определения их восстановительной стоимости на момент переоценки использовать  коэффициенты  пересчета, разработанные Государственным комитетом  Российской Федерации   по статистике, или метод прямого пересчета балансовой стоимости основных средств в соответствии с рыночными ценами, сложившимися на момент переоценки. Акты на списание основных средств оформляются по форме ОС-4 бюдж. (акт о списании основных средств в бюджетных учреждениях) и представляются не позднее 15-го числа ежемесячно  по мере необходимости.  Учет основных средств ведется в соответствии с квалификацией, установленной   Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ). Организовать раздельный учет основных средств (недвижимое имущество, особо ценное и иное движимое имущество) по аналитическим  группировочным кодам:
-10010-недвижимое имущество учреждения

-10020-особо ценное движимое имущество учреждения

-10030-иное движимое имущество учреждения

 При принятии к учету основных средств стоимостью свыше 3000 рублей ведется «Инвентарная карточка учета основных средств» - которая заполняется по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и проч.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации. Учет основных средств ведется  в рублях и копейках.

5.2 Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту недвижимого имущества и каждому объекту движимого имущества стоимостью свыше 3000 рублей присваивается уникальный инвентарный номер. Выдача объектов основных средств в эксплуатацию стоимостью до 3000 рублей включительно в части объектов движимого имущества осуществляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), с одновременным отражением на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации». Списание с забалансового учета осуществляется на основании акта о списании групп объектов основных средств (Ф.0306033).

Начисление амортизации на объекты свыше 3000 рублей ведется в рублях и копейках. Начисление амортизации на объекты основных средств производится с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия  объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта, либо списания этого объекта с бухгалтерского учета или его выбытия. Срок полезного использования определяется при принятии объектов к бухгалтерскому учету в соответствии с квалификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы.

 Выдача основных средств в эксплуатацию до 3000  рублей оформляется «Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения», свыше 3000 рублей на основании накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств, с изменением материально ответственных лиц.

     5.3. На объекты основных средств стоимостью до 3000рублей включительно амортизация не начисляется.

         - на объекты  основных средств от 3000 до 40000рублей амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче в эксплуатацию.

         -на объекты  основных средств  свыше 40000 рублей амортизация начисляется линейным способом исходя из первоначальной балансовой стоимости.

         -начисление амортизации  на группу объектов библиотечного фонда, стоимостью каждого не более 40000 рублей, производится в размере 100% балансовой стоимости  объектов библиотечного фонда.

        -начисление амортизации на группу объектов библиотечного фонда стоимостью каждого более 40000 рублей производится линейным способом. Инвентарная карточка ведется по каждому объекту отдельно.

Если основные средства не указаны в амортизационных группах, то учреждение по своему усмотрению устанавливает срок полезного использования.

5.4.Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве безвозмездного (бессрочного) пользования, отраженные на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование», принимаются к бухгалтерскому учету в составе не произведенных активов по кадастровой стоимости, с отражением по дебету счета 4 103 11 330 «Увеличение стоимости земли - недвижимого имущества учреждения» и кредиту счета 4 401 10 180 «Прочие доходы» с одновременным уменьшением показателя на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» и отражением изменения показателя счета 4 210 06 000 «Расчеты с учредителем» в размере стоимости принятого к учету недвижимого имущества.
6. Учет материальных запасов. 
      6.1.Все приобретенные материалы принимаются к бухгалтерскому учету  и выдаются на нужды учреждения. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов. Выдача материальных запасов проводится по ведомости  выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. Аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Записи в Оборотную ведомость производятся на основании данных Накопительной ведомости по приходу продуктов питания и Накопительной ведомости по расходу продуктов питания. Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца. Учет разбитой посуды ведется МОЛ в книге регистрации боя посуды. Выбытие материальных запасов в размере естественной убыли производится на основании актов с отражением на расходы текущего финансового года. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате их потерь производится на основании актов, с отнесением на расходы текущего финансового результата.
Для проведения экспертизы состояния основных средств и материальных запасов, их списания как морально устаревших, физически изношенных, если ремонт экономически не целесообразен, а также для списания материалов расходуемых на нужды учреждения, создается постоянно действующая комиссия по списанию основных средств, материальных запасов.

7.Учет  финансовых активов и обязательств.

7.1.Учет  расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, накладных, актов выполненных работ и других первичных учетных документов.
7.2.Закупка товаров работ и услуг проводится согласно 44-ФЗ от 05.04.2013г «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» согласно утвержденного плана-графика на текущий год.
7.2.Расходование бюджетных средств с лицевого счета, открытого в органах Казначейства, отражаются по кредиту счета 020111000. Движение средств поступления и расходования средств ведется на забалансовых счетах 17 и 18 в разрезе КБК и прочей аналитики.
8.Учет расчетов по оплате труда.

8.1 В соответствии с трудовым кодексом Российской Федерации (Принят ГД 21.12.2001г) и Постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.12.2007года № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» и Положением от 28.10.2008года №540 « О системе оплаты труда работников Муниципальных учреждений», денежное содержание работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.

8.2.При осуществлении операций со средствами по заработной плате, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в расчетно-платежной ведомости (ф.0504401).

8.3.Выплата заработной платы за первую половину месяца производится 25 числа текущего месяца, за вторую половину- 10 числа месяца, следующего за расчетным.

8.4.Страховые взносы в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования  начисляются один раз в месяц с отражением операций по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет в Журнале операций.

9. Учетная политика в целях налогового учета.

        9.1. МБДОУ Алексеевский детский сад №4 «Берёзка» ведет налоговый учет  и формирование налоговой отчетности в соответствии с налоговым законодательством РФ на основании первичных документов, применяемых для бухгалтерского учета в целом по учреждению.

9.2.Налоговые декларации (расчеты) представляются в налоговый орган по установленным формам на бумажном носителе или по установленным форматам в электронном виде.

        9.3.Учреждение  рассчитывает налоги, страховые взносы на основании данных бухгалтерского учета.

Налог на доходы физических лиц.

При исчислении налога на доходы физических лиц   МБДОУ  Алексеевский детский сад №4 «Берёзка» руководствуется  положениями главы 23 Налогового кодекса РФ.

Налоговым периодом признается календарный год.

Сведения о доходах физических лиц налогового периода и суммах начисленных и удержанных в этом налоговом периоде налогов предоставляются ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Суммы налога на доходы физических лиц начисляются один раз в месяц в срок выплаты заработной платы.

Налог на добавленную стоимость.

При исчислении налога на добавленную стоимость учреждение  руководствуется положениями главы 21 Налогового кодекса РФ.

Налоговый период устанавливается как квартал. Налоговая декларация представляется в срок не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом.

В соответствии со статьей 145 Налогового кодекса РФ учреждение имеет право на оформление освобождения от уплаты налога на добавленную стоимость.

Налог на прибыль.

При исчислении налога на прибыль учреждение  руководствуется положениями 25 главы налогового кодекса РФ.

Налоговым периодом признается календарный год.

Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

Налоговые декларации (налоговые расчеты) представляются не позднее 28 календарных дней со дня окончания соответствующего отчетного периода. Налоговые декларации (налоговые расчеты) по итогам налогового периода представляются не позднее 28 марта года следующего за истекшим налоговым периодом.

Страховые взносы

При исчислении страховых взносов  МБДОУ Алексеевский  детский сад №5 «Солнышко» руководствуется положениями Федерального закона РФ от 24.07.2009 №212-ФЗ «О страховых взносах  в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и Федерального закона от 24.07.1998 года №125ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваниях».  Расчетным периодом по страховым взносам признается календарный год.

Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, 9месяцев календарного года, календарный год.

Базой для исчисления страховых взносов является сумма выплат и иных вознаграждений, признаваемых объектом обложения. Объектом обложения при исчисление страховых взносов признаются выплаты и иные вознаграждения

 начисляемые в пользу физических лиц по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых являются выполнение работ, оказания услуг.

Налог на имущество.

Налог на имущество уплачивается в соответствующий бюджет субъекта РФ. Отчетными периодами  по налогу на имущество признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев, календарный год. По истечении налогового периода в налоговый орган по месту нахождения предоставляется налоговая декларация по налогу. Учреждением применяется налоговая ставка 2,2%.

Земельный налог.
Отчетным периодом по земельному налогу признается календарный год. Один раз в квартал Учреждение перечисляет авансовые платежи в бюджет субъекта РФ.
10.Перечень лиц, имеющих право подписи:

Первая подпись-заведующая  МБДОУ Алексеевский детский сад №5 «Берёзка» 
Вторая подпись-главный бухгалтер, зам.главного бухгалтера.
11.Мероприятия внутреннего финансового контроля.
В соответствии с п.6, п.7 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н для осуществления внутреннего финансового контроля в целях упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, для организации и обеспечении внутреннего контроля за целевым использованием бюджетных средств, собственными силами МБДОУ Алексеевский детский сад №4  «Берёзка»  организуется внутри учреждения надзор и проверка. (Приложение №4)
  В положение об учетной политике могут вноситься  изменения, утвержденные Приказами «О внесении изменений и дополнений в действующую учетную политику» МБДОУ  Алексеевский детский сад №4 «Берёзка» в случае изменения действующего законодательства РФ, а также в случае существенных изменений, способов ведения бухгалтерского учета, либо условий деятельности   учреждения.
Главный бухгалтер                                        Крохина Н.А.
